
1 
 

คูมือ 
การเขียนรายงานการวิจัย 

 
  การเขียนรายงานวิจัย เปนการเลาเรื่องราวเหตุการณและผลท่ีเกิดข้ึนในขณะท่ีดําเนินการวิจัย  
รวมถึงสิ่งตางๆ ท่ีเกิดข้ึนซ่ึงเก่ียวของกับการวิจัยและนาจะเปนประโยชนตอการพัฒนางานของผูวิจัยเราเขียน
รายงานการวิจัยเพ่ือเผยแพรผลงานวิจัยใหสาธารณชนไดรับรู เพ่ือครูอาจารยหรือนักการศึกษาทานอ่ืนๆ            
จะไดนําไปใชประโยชนในการพัฒนางานของตน หรือเปนแนวทางท่ีจะทําการวิจัยตอไป 
  รายงานการวิจัยประกอบดวย 3 สวน คือ สวนหนา สวนเนื้อหาและสวนทาย แนวทางการเขียน
แตละสวนมีดังนี้ 
 
 

 
 

 
 

แนวทางการเขียนสวนหนา   
-  ปก ประกอบดวยชื่อเรื่อง ชื่อผูวิจัยและขอความอ่ืนๆ เชน  หนวยงานของผูวิจัย ปท่ีทําวิจัย 
-  บทคัดยอ  เปนสวนท่ีสรุปยอเรื่องราวท้ังหมดของงานวิจัย สิ่งสําคัญท่ีควรนําเสนอ  

ไดแก วัตถุประสงคของการวิจัย วิธีดําเนินการวิจัย ผลการวิจัย สรุปและขอเสนอแนะ 
-  กิตติกรรมประกาศ  เปนการประกาศขอบคุณบุคคลและหนวยงานท่ีใหความอนุเคราะหและสนับสนุน

ใหการดําเนินการวิจัยสําเร็จไดดวยดี 
-  สารบัญ โดยท่ัวไปแบงเปน 3 สวน ไดแก   
   1.  สารบัญเนื้อเรื่อง  
   2.  สารบัญตาราง  
   3.  สารบัญแผนภูมิ และภาพประกอบ 

หมายเหตุ  การกําหนดเลขหนาในสวนหนานี้นิยมใชระบบตัวอักษร คือ ก ข ค ..... 
 
 

แนวการเขียนสวนเน้ือหา 
 สวนเนื้อหาประกอบไปดวย 5 บท (รวมจํานวนหนาไมเกิน  20  หนา) ดังนี้ 
 บทท่ี  1   บทนํา   
 บทท่ี  2   แนวคิดทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ   
 บทท่ี  3   วิธีดําเนินการวิจัย   
 บทท่ี  4   ผลการวิจัย   
 บทท่ี  5   สรุป อภิปรายผลและขอเสนอแนะ   
 

สวนทาย 
 บรรณานุกรม  
 ภาคผนวก 
 
 
 
 

/ แนวการเขียน... 
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แนวการเขียนสวนเน้ือหา มีรายละเอียดดังน้ี 

บทท่ี  1  บทนํา   
  ประกอบดวยสวนตางๆท่ีเขียนไวแลวในแบบเสนอโครงการวิจัย ประกอบดวยหัวขอตางๆ  ดังนี้ 

- ความเปนมาและความสําคัญของปญหา 
- วัตถุประสงคของการวิจัย 
- ขอบเขตของการวิจัย  

(ขอบเขตการสรางสิ่งประดิษฐและการประเมินประสิทธิภาพสิ่งประดิษฐ) 
- ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

บทท่ี  2  แนวคิดทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ   
  บทนี้เปนการนําเสนอแนวคิด ทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเก่ียวของท่ีใชเปนกรอบในการวิจัยตองเรียบ
เรียงสรุปกรอบความคิด หลักการ การเขียนตองเปนการเรียบเรียงเนื้อหาเหมือนกับการเขียนบทความทางวิชาการ
ไมควรลอกเนื้อหามาตอกันเปนทอนๆ หัวขอสําคัญควรจะประกอบดวย  
  1.  แนวความคิดหรือทฤษฎีท่ีเก่ียวของท่ีนํามาใชในงานวิจัย 
  2.  ผลการวิจัยท่ีเก่ียวของกับสิ่งท่ีนํามาใชในการแกปญหา 

บทท่ี  3  วิธีดําเนินการวิจัย 
  บทนี้เปนการนําเสนอถึงวิธีการสรางและพัฒนาเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย รูปแบบการวิจัย       
การเก็บรวบรวมขอมูลและวิธีการวิเคราะหขอมูล หัวขอท่ีควรนําเสนอในบทนี้มี ดังนี้ 

  1.  การสรางเครื่องมือสําหรับใชในการวิจัย มีอะไรบาง มีข้ันตอนการสรางและพัฒนาอยางไร 
 2.  ประชากรและกลุมตัวอยาง 
 3.  การดําเนินการทดลอง เขียนใหชัดเจนวาดําเนินการอยางไร 
 4.  การเก็บรวบรวมขอมูลมีแผนอยางไร เก็บเม่ือใดอยางไร ใครเปนคนเก็บ ใครเปนคนใหขอมูล 
 5.  การวิเคราะหขอมูลการวิจัยใชวิธีการใด 
 

จะเห็นวาหลาย  ๆหัวขอในบทนี้อยูในแบบเสนอโครงงานวิจัยท่ีทําไวแลวแตตองนํามาขยายความและเขียนบรรยาย               
ในลักษณะท่ีไดทําไปแลว 

บทท่ี  4  ผลการวิจัย 
  บทนี้เปนการนําเสนอผลการวิจัย ซ่ึงมีท้ังผลการวิเคราะหขอมูลเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพ
หลักการนําเสนอผลการวิจัยท้ังสองลักษณะมี ดังนี้ 
        ผลการวิจัยเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ 

- เรียงลําดับตามวัตถุประสงคการวิจัย 

- ใชภาษาท่ีเขาใจงาย  หลีกเลี่ยงการใชภาษาทางสถิติ 

-    หากมีตารางหรือกราฟใหอธิบายอยางชัดเจนวาตองการนําเสนออะไร 

บทท่ี  5  สรุป อภิปรายผลและขอเสนอแนะ 
  บทนี้เปนการนําเสนอขอสรุปจากทุกบทท่ีผานมาและขอคนพบท่ีไดจากการวิจัย การเขียน
โดยท่ัวไปจะเริ่มจากวัตถุประสงคการวิจัย สรุปวิธีการวิจัยโดยยอ สรุปผลการวิจัย การอภิปรายผลการวิจัยและ
ขอเสนอ การเขียนสรุปผลการวิจัยควรเขียนในลักษณะการตีความจากขอมูลใหสั้น กระชับ และเรียงลําดับ      
ตามวัตถุประสงคของการวิจัย การเขียนอภิปรายผลการวิจัย ควรแยกอภิปรายเปนประเด็น โดยชี้ประเด็นวา
สอดคลองหรือไมสอดคลองกับทฤษฎีหรือผลการวิจัยท่ีคนอ่ืนทําไวโดยยกเหตุผลมาประกอบการอภิปราย 
   

/ การเขียนขอเสนอแนะ... 
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  การเขียนขอเสนอแนะ เปนการนําเสนอประเด็นท่ีควรนําผลการวจิัยไปใชประโยชน ซ่ึงมีขอควร
ระวังในการนําไปใชอะไรบาง แนะนําไปใชอะไรบาง และขอเสนอแนะวาควรทําวิจัยอะไร อยางไร 
  การเขียนประสบการณท่ีผูวิจัยไดรับ  ในงานวิจัยเชิงปฏิบัติการหรืองานวิจัยเชิงคุณภาพถือวา
หัวขอนี้เปนสิ่งท่ีสําคัญมาก เพราะเปนการเลาถึงความรูสึกท่ีเกิดข้ึนท้ังทางบวกและทางลบปญหาอุปสรรคท่ีผูวิจัย
พบและแนวทางการแกปญหาอุปสรรคเหลานี้ รวมท้ังการเลาถึงการเรียนรูจากประสบการณในการทําวิจัยท่ีมี
คุณคาตอผูวิจัยท้ังในดานทํางานและหนวยงาน 
 

แนวทางการเขียนสวนทาย 
สวนทายของการเขียนรายงานการวิจยัประกอบดวย 2  สวน  คือ  
 - บรรณานุกรม  การเขียนบรรณานุกรมใหใชรูปแบบดังตอไปนี้ 
 - ช่ือผูแตง .// ชื่อสกุลผูแตงคนท่ี.  // และชื่อผูแตงคนท่ี. // (ปท่ีพิมพ). // ชื่องานเขียน.  
                       // ครั้งท่ีพิมพ. // สถานท่ีพิมพ. 
กรณี วัสดุสื่อโสตทัศน ประเภทแถบบันทึกเสียง แผนเสียง แผนซีดี ภาพยนตร ภาพเลื่อน ภาพนิ่ง แผนท่ี 

วีดีทัศน ใชรูปแบบดังนี้ 
ช่ือผูบรรยายหรือผูพูดหรือผูขับรอง(ถามี) . // (ปท่ีผลิต). // ชื่อของวัสดุ. // (ประเภทของวัสดุ). // 

กรณี สื่ออิเล็กทรอนิกส (ออนไลน) 
ช่ือผูแตง .// (วันเดือนปท่ีสืบคน). // ชื่อเรื่อง. // แหลงท่ีมา(เว็บไซต) 

หมายเหตุ เครื่องหมาย / หมายถึง เวนวรรค 1 ตัวอักษร ถาไมปรากฏชื่อผูแตง ใหลงชื่อเรื่องเปนสําคัญ 

ภาคผนวก  การเขียนภาคผนวกอาจจะนําเสนอภาพกิจกรรม  เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย  อุปกรณ   

ตัวอยางขอมูลดิบ ท้ังนี้ขอใหพิจารณาความเหมาะสมดวยวาควรนําเสนออะไร  ตามลําดับอยางไร 

หมายเหต ุ การจัดทําเอกสารใหใช รูปแบบตัวอักษร (Font) แบบ TH SarabunPSK  
              ขนาด 16 point  หัวขอ ขนาด 18 point 
 


